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ВАЖНО!
В ЭТОМ ГОДУ, ПРИ ПЕРЕВОДЕ НАВИГАТОРА НА 
НОВЫЙ УЧЕБНЫЙ ГОД, ПЕРИОД ОБУЧЕНИЯ 
В ПАРАМЕТРАХ ГРУПП И КЛАССОВ 
АВТОМАТИЧЕСКИ ОЧИЩАТЬСЯ НЕ БУДЕТ!



ОБЯЗАТЕЛЬНО сделать ДО перехода:
1. Обработать все необработанные заявки.

В разделе Заявки с помощью фильтров Статус (1), Дата создания (2), применяя параметр ДО (3) и 
устанавливая Дату создания (4), а также используя фильтры Учебный год (5) и Фактический учебный 
год (6) выявить заявки, необработанные в 2022/2023 учебном году.

Подсказка: заявки, необработанные в 2022/2023 учебном году, это заявки в 
статусах Новая, Отложена, Подтверждена с датой создания ранее 01.04.2022 года. После перехода 
Навигатора эти заявки в автоматическом режиме будут отменены



2. Отчислить обучающихся, завершивших обучение по годичным (однолетним) программам в 
2022/2023 учебном году.

Детей, которые завершили обучение по годичным (однолетним) программам в 2022/2023 учебном году, 
необходимо отчислить из учебных групп/классов, поскольку их обучение завершено.
Напоминаем, что в автоматическом режиме зачисления и отчисления в Навигаторе не происходят – все 
операции по зачислению/отчислению/переводу обучающихся всегда выполняют организаторы 
программ (учреждения).
Таким образом, Организаторам программ необходимо внимательно проверить все имеющиеся заявки, 
выявить заявки обучавшихся по годичным программам в 2022/2023 учебном году и завершивших 
обучение, отменить такие заявки - отчислить обучающихся. При отчислении детей, закончивших 
обучение в учебных группах годичных (однолетних) программ, места в указанных группах освободятся, 
таким образом, для нового набора.

НЕ УДАЛЯЙТЕ ГРУППЫ/КЛАССЫ, ИЗ КОТОРЫХ ПЕРЕВОДИТЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ, ЕСЛИ 
ПЛАНИРУЕТЕ В ЭТИ ЖЕ ГРУППЫ НОВЫЙ НАБОР!

Создавать и удалять, а затем снова создавать одни и те же группы и классы в Навигаторе 
нет необходимости, не нужно. Группа отмечается, как удалённая, не активная только в 
том случае, если в неё действительно больше не будет нового набора.



Также можно:
3. Перевести обучающихся по многолетним программам в группы/классы следующего года 
обучения (места в группе, в которой дети обучались в 2022/2023 году, таким образом 
освобождаются для нового набора).

Перевод обучающихся по многолетним программам в группы/классы следующего года 
обучения можно теперь и до, и после перехода Навигатора на новый, 2023/2024 учебный 
год. 

Для этого следует просто подготовить группы/классы, в которые будут переводиться 
обучающиеся точно таким же образом, как всегда готовится группа или класс в любой 
программе:
- создать группу/класс (если ещё не создавались);
- заполнить в карточке группы/класса все обязательные поля, установить период обучения 
(разумеется на 2023/2024 учебный год), создать расписание на 2023/2024 учебный год.

НЕ УДАЛЯЙТЕ ГРУППЫ/КЛАССЫ, ИЗ КОТОРЫХ ПЕРЕВОДИТЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ, ЕСЛИ 
ПЛАНИРУЕТЕ В ЭТИ ЖЕ ГРУППЫ НОВЫЙ НАБОР!

Создавать и удалять, а затем снова создавать одни и те же группы и классы в Навигаторе нет 
необходимости, не нужно. Группа отмечается, как удалённая, не активная только в том 
случае, если в неё действительно больше не будет нового набора.



3. Перевести обучающихся по многолетним программам в группы/классы 
следующего года обучения (места в группе, в которой дети обучались в 
2022/2023 году, таким образом освобождаются для нового набора).

Перевод обучающихся по многолетним программам в группы/классы 
следующего года обучения можно теперь и до, и после перехода Навигатора 
на новый, 2023/2024 учебный год. 

Для этого следует просто подготовить группы, в которые будут переводиться 
обучающиеся точно таким же образом, как всегда готовится группа в любой 
программе:
- создать группу/ (если ещё не создавались);
- заполнить в карточке группы все обязательные поля, установить период 
обучения (разумеется на 2023/2024 учебный год), создать расписание на 
2023/2024 учебный год



ОБЯЗАТЕЛЬНО сделать ПОСЛЕ перехода:
1. Проверить Параметры всех действующих групп в карточках всех действующих программ: в поле
Период обучения удалить неактуальные (прошлогодние) даты начала и окончания обучения, внести
актуальные даты начала и окончания обучения, соответствующие наступившему в системе 2023/2024
учебном году, добавить во всех действующих группах расписание на новый 2023/2024 учебный год НЕ
УДАЛЯЯ ПРОШЛОГОДНЕЕ РАСПИСАНИЕ!

На рисунке красным отмечены поля, которые следует очистить.



На рисунке зелёным отмечены поля в которых следует внести

актуальные данные на 2023/2024 учебный год.

Шаг 1.

1. Установить дату/месяц/год 

окончания обучения в 

2023/2024 учебном году;

2. Установить дату/месяц/год 

начала обучения в 2023/2024 

учебном году;

3. Установить отметку в 

поле Прием заявок на текущий 

год;

4. Установить дату окончания 

приема заявок на текущий 

2023/2024 учебный год.

5. Установить дату начала 

приема заявок на текущий 

2023/2024 учебный год.



Шаг 2. Внимательно проверить актуальность информации в 
других полях вкладки Параметры:
- возраст;
- количество часов в год (речь идет о количестве часов именно 
в текущем учебном году, не за весь период обучения, если 
программа рассчитана на несколько лет!);
- минимальный и максимальный размер группы;
- источник финансирования и другие поля.

Шаг 3. Сохранить изменения.



Шаг 4. Во вкладке Расписание, нажать на Добавить дни недели или период, создать и сохранить 
расписание группы на новый учебный год
Обратим особое внимание на важные моменты, связанные с расписанием:
1. Начало и окончание расписания должно соответствовать началу и окончанию периода 
обучения, установленного в Параметрах группы. Нельзя, чтобы дата окончания обучения в 
Параметрах группы была 31.05.2024, а в расписании занятий - другая, это НЕПРАВИЛЬНО.
Правильно, когда в Параметрах группы и в расписании занятий группы даты начала и даты 
окончания обучения совпадают.
2. РАСПИСАНИЕ ПРОШЕДШЕГО УЧЕБНОГО 2022/2023 ГОДА и других ушедших лет НЕ УДАЛЯТЬ!



2. Обязательно перевести обучающихся по многолетним программам в группы/классы
следующего, то есть наступившего в системе 2023/2024 учебного года обучения (места в
группе, в которой дети обучались в 2022/2023 году, таким образом освобождаются для
нового набора).

Если до перехода Навигатора на новый учебный год перевод обучающихся по многолетним
программам в группу или класс следующего года обучения можно производить, а можно и
не производить (опционально, то есть по обстоятельствам и возможностям), то после
перевода системы на новый 2023/2024 учебный год своевременный (до начала занятий)
перевод обучающихся по многолетним программам в группу или класс следующего года
обучения уже ОБЯЗАТЕЛЕН.
Группы следующего года/лет обучения, в которые будет осуществляться перевод, должны быть
заранее созданы и подготовлены к переводу в них обучающихся.
Писали об этом выше, но ещё раз напомним: группы, прошедшего года/лет обучения, из которых
будет осуществляться перевод обучающихся, удалять не нужно – места в этих группах, при переводе
обучающихся в другие группы, освобождаются, таким образом, для нового набора.
Пример: программа рассчитана на 3 года обучения. В программе создаются 3 учебные группы: группа
1-го, 2-го и 3-го года обучения. Дети, зачисленные ранее в группу 1-го года обучения, по завершении
учебного года, переводятся в группу 2-го года обучения, дети, обучавшиеся в группе 2-го года
обучения – в группу 3-го года обучения и так далее.
НЕ УДАЛЯЙТЕ ГРУППЫ/КЛАССЫ, ИЗ КОТОРЫХ ПЕРЕВОДИТЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ, ЕСЛИ ПЛАНИРУЕТЕ В ЭТИ
ЖЕ ГРУППЫ НОВЫЙ НАБОР!


